附件4
建筑起重机械资料档案检查情况记录表
一、建筑起重机械产权资料

	序号
	材料名称
	备注
	检查情况记录

	1
	租赁合同或购买合同
	
	

	2
	建筑起重机械备案登记证
	盖产权单位公章
	

	3
	建筑起重机械履历手册
	盖产权单位公章
	

	4
	产品出厂合格证
	盖产权单位公章
	

	5
	特种设备制造许可证或工业产品生产许可证。
	盖产权单位公章
	

	6
	起重机械制造监督检验证
	2006年到2013年12月31日出厂的设备需提供，盖产权单位章
	

	7
	安装使用说明书
	
	


二、建筑起重机械安装资料

	序号
	材料名称
	备注
	检查情况记录

	1
	安装合同、安全协议书
	安装单位与使用单位签订
	

	2
	安装单位资质证书、安全生产许可证
	盖安装单位公章
	

	3
	安装单位特种作业人员证书
	盖安装单位公章
	

	4
	建筑起重机械基础专项施工方案
	
	

	5
	建筑起重机械基础基础验收表
	
	

	6
	建筑起重机械安装工程专项施工方案
	
	

	7
	建筑起重机械安装安全事故应急救援预案
	
	

	8
	安装单位特种作业人员安全施工技术交底
	
	

	9
	防坠安全器标定检测报告
	仅施工升降机需要
	

	10
	安装单位的安装自检记录表
	
	

	11
	建筑起重机械检验报告
	
	

	12
	建筑起重机械安装验收表
	
	


三、建筑起重机械使用资料

	序号
	材料名称
	备注
	检查情况记录

	1
	建筑起重机械定期检验报告
	
	

	2
	建筑起重机械使用及维护保养制度
	
	

	3
	建筑起重机械生产安全事故应急救援预案
	
	

	4
	设备维修保养协议
	使用单位和维保单位签订
	

	5
	建筑起重机械维护保养记录表
	使用单位和产权单位
	

	6
	建筑起重机械运行记录和班前检查记录
	
	

	7
	定期自检记录表
	
	


