	广东省建筑施工特种作业人员考核机构检查记录表

	[bookmark: _GoBack]考核机构名称：
	检查时间：

	序号
	项目
	检查内容
	检查结果

	1
	制度
建设
	是否按要求落实考核管理制度
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	制度落实情况是否符合要求
	是 〇  否 〇  情况说明：

	2
	教学
实施
	是否按要求完成施教学活动
	是 〇  否 〇  情况说明：

	3
	资料
管理
	是否按要求对考生申报资料进行初审
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	工作人员对申报资料初审要求是否熟悉
	是 〇  否 〇  情况说明：

	4
	考务
管理
	考务工作人员是否满足岗位要求
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	是否要求制度开展各项工作
	是 〇  否 〇  情况说明：

	5
	理论
考场
管理

	机房管理制度或考场指引是否符合要求
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	是否按要求维护机房设备
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	开考前是否按要求检查理论考核机房及设备
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	考核期间是否按要求开启考场视频监控设备
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	是否按要求做好考场秩序维护工作
	是 〇  否 〇  情况说明：

	6
	考核
机构
负责人

	考核机构负责人是否按生产第一责任人的要求履职尽责的                                                                       
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	规章制度和业务流程是否熟悉
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	业务中计划、组织、执行、沟通、协调、控制等管理能力是否满足要求 
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	对省厅下发的通知、文件是否执行到位
	是 〇  否 〇  情况说明：

	7
	收费
管理
	是否按规定建立培训考核费用收支专账
	是 〇  否 〇  情况说明：

	8
	投诉
处理
	是否按要求建立投诉管理处置制度                                    
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	投诉处理是否满足要求 
	是 〇  否 〇  情况说明：

	9
	社会
诚信
	是否按要求建立完善诚信责任机制         
	是 〇  否 〇  情况说明：

	
	
	责任心不强、诚信失守、履职不到位等方面存在失信问题的，是否按制度处理
	是 〇  否 〇  情况说明：



